PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA
Secretaria Municipal de Administracdo
Rua Angela Savergnini, 93 — Cep 29725-000 - Marilandia - ES
Telefone: (27) 3724-2964 — Fax: (27)3724-1098
E-mail: adminsitracao@marilandia.es.gov.br

LEI N° 1622 de 12 de abril de 2022.

EMENTA: ALTERA O ANEXO II DA LEI
MUNICIPAL N° 1.125 DE 09 DE ABRIL DE
2014.

O Prefeito Municipal de Marilandia, Estado do Espirito Santo, faz saber que a

Camara Municipal, Aprovou e Ele Sanciona a seguinte LEI:

Artigo 1°. Cria o cargo de Coordenador de Compras/almoxarifado e

Patrimoénio, no quantitativo de 01 (uma) vaga, conforme anexo I desta lei.

Artigo 2°. Fica alterado o anexo II da Lei Municipal n° 1.125/2014, que
passa a vigorar com as modifica¢gdes inclusas no anexo I desta Lei, mantendo-se os demais

cargos, quantitativos e vencimentos.

Artigo 3°. Esta lei entra em vigor na data da sua publicagéao.

Registre-se, Publique-se. Cumpra-se.

Marilandia-ES, 12 de abril de 2022.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILANDIA

ANEXO I
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO/
FUNCAO

QUANTITATIVO

VENCIMENTO

REQUISITOS

ATRIBUICOES

Auxiliar Técnico

04

R$ 1.212,00

Ensino
Fundamental

Incompleto.

Executar trabalhos manuais e/ou mecanizados, proprios de ajudante de
pedreiro, carpinteiro, pintura, bombeiro, operador e outros técnicos,
referentes a construgdio, ampliacdo, operagdo e manutencdo do sistema de
agua e esgoto, tais como, abertura e recomposi¢do de valas, carregamentos
de tubos e de materiais diversos, preparo e coloca¢do de argamassa ¢
concretos, carregamentos de tanque de produtos quimicos e preparadas
respectivas solugdes; auxiliar na operagdo de Estagdes de tratamento de dgua
e esgoto; manutencdo de redes e ramais de agua e esgoto, corte e religacdes
de agua e esgoto, auxiliar na leitura de medidores de agua e entrega de
contas, servigos de limpeza e conservacdo de moéveis e imodveis, areas ¢
jardins; executar outras tarefas correlatas; cumprir normas de higiene e

seguranca do trabalho.

Coordenador de

Compras/almoxarif

01

R$ 2.300,00

Ensino Médio

Completo.

Elaborar o cronograma fisico-financeiro do plano de compras do SAAE

compativel com or¢amento anual; receber as requisi¢des elaboradas e

e
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ado e Patrimdnio

enviadas por cada setor do SAAE;
administrar a cotagdo de pregos; a orgamentacdo das compras e elaboragdo
de mapas comparativos de pregos para subsidiar o Processo Licitatorio;
preparar e executar atividades pertinentes aos procedimentos de compras,
servicos e obras, nos casos de dispensa ou inexigibilidade de certame
licitatorio, bem como ao exame da documentagdo exigida para a
formalizagdo do cadastramento de fornecedores; classificar e analisar as
requisi¢des de compras remetidas por outros setores e controlar as entregas,
mantendo um catalogo de fornecedores sempre atualizado; proceder a gestdo
e supervisio do Processo Licitatorio, acompanhando e coordenando as
atividades das comissdes de pregdo, de licitagdo e de inventario de bens
moveis, imoveis e almoxarifado e verificagdo de caixa do SAAE; propor a
renovagdo ou a abertura de nova licitacdo quando observada a aproximagéo
do vencimento dos contratos ou convénios administrativos; analisar e emitir
parecer técnico conclusivo a respeito de contratos administrativos e de
solicitagdes de aditivos contratuais; comunicar ao superior imediato
quaisquer deficiéncias ou ocorréncias relativas as atividades sob a sua
responsabilidade, propondo alternativas para soluciona-las; exercer outras

atividades que lhe forem atribuidos pelo Diretor.
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